
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d)  
Buchhaltung

Zahlungsverkehr & Banken – Teilzeit

Das sind deine Aufgaben:
• ��Du bist verantwortlich für die Buchung der Banken und Abwicklung der 

Zahlläufe
• �Du kümmerst dich um die Verarbeitung von sonstigen 

Zahlungseingängen und die korrekte Erfassung wiederkehrender 
Abbuchungen

• �Abstimmung aller relevanten Konten und Kommunikation mit Banken, 
Lieferanten und internen Bereich gehören zu deinem Alltag

Das solltest du mitbringen:
• eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
• mehrjährige Erfahrung in der Buchhaltung
• �eine eigenständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise sowie eine 

hohes Maß an Genauigkeit
• �sicherer Umgang mit gängiger Buchhaltungssoftware und Microsoft 365
• �schnelle Auffassungsgabe
• ��Leistungsbereitschaft, Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Teamfähigkeit
• �Erfahrungen in der Baubranche wünschenswert

Wir bieten:
• unbefristete Festanstellung
• langfristige Beschäftigungsperspektive
• gründliche Einarbeitung
• leistungsgerechtes Gehalt
• 30 Tage Urlaub
• Tankgutschein

Bewerbungen können an:  
bewerbungen@hallensysteme.com  
gesendet werden.

HS Hallensysteme GmbH  
Holzbachstraße 8 • 56249 Herschbach • Tel.: 02626-7660


