
Unser Pflegedienst ist verlässlicher Ansprechpartner für Pflege-,
Betreuungs- und Hauswirtschaftsleistungen für kranke und
pflegebedürftige Menschen in Reckendorf und Umgebung.

Werden Sie ab 01.07.2026 Teil unseres Teams als Verwaltungskraft (m/w/d)
unbefristet (Stundenumfang 7 - 8 Std./Woche)

(Voraussetzung: kaufmännische Ausbildung, unbefristet im Rahmen einer geringfügigen 
Beschäftigung, Arbeitszeiten nach Absprache)

Ihre Aufgaben: 

	 Verwaltungsaufgaben: Schreibarbeiten, Aktenführung, Telefondienst, Leistungsabrechnung,  
	 Erstellen von Leistungsnachweisen, Erstellen von Kostenvoranschlägen,  
	 Verordnungsmanagement, allgemeine Verwaltungsaufgaben, Post, Bestellwesen
	 Koordination der hauswirtschaftlichen Leistungen / Betreuung 

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 31.05.2026 an folgende Adresse:

Caritas-Verein für ambulante Krankenpflege in Reckendorf und Umgebung e. V.
Haßbergstraße 2
96182 Reckendorf

Für Rückfragen steht Ihnen gerne unsere Pflegedienstleitung Melanie Deuerling unter 09544/981717 zur 
Verfügung. Die Vergütung erfolgt gemäß AVR Caritas. 

Pflege zu Hause

Caritas-Sozialstation
Reckendorf


