
Als mittelständisches Sachverständigenbüro im Brandschutz 
an den Standorten Bad Breisig und Bendorf bieten wir als HP 
BrandschutzConcept GmbH unseren Kunden umfassende 
und zuverlässige Beratung im Bereich des vorbeugenden und 
organisatorischen Brandschutzes. 

Für unseren Standort Bendorf (perspektivisch auch für den 
Standort Bad Breisig) suchen wir einen 

kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d)

wenn möglich mit einschlägiger Erfahrung im 
anlagentechnischen Brandschutz / Brandmeldetechnik / 
Löschwassertechnik 

Ihre Aufgaben: 
-  Eigenständige Korrespondenz mit Sachverständigen & Kunden
-  Bearbeitung von Mängeln aus Sachverständigenberichten
- Angebotsanfragen und Preisspiegel erstellen
- Terminkoordination mit Kunden für die Ausführung der Arbeiten 

und Information der Projektbeteiligten / Sachversicherer
-  Allgemeine Büroorganisation 

Sie bringen mit: 
-  Berufserfahrung & Organisationstalent
-  Sicherer Umgang in MS-Office
-  Eigenständiges und teamorientiertes Arbeiten
-  Kontaktfreudigkeit 

Wir bieten: 
-  angenehmes Betriebsklima mit flachen Hierarchien 
-  interessante und abwechslungsreiche Aufgaben 
-  leistungsgerechte Vergütung 

Fühlen Sie sich angesprochen? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung – 
gerne per E-Mail an portugall@hp-brandschutz.de oder per Post an 

HP BrandschutzConcept GmbH 
z. Hd. Herrn Helmuth Portugall 
In der Langfuhr 11 • 56170 Bendorf 

ab sofort in Vollzeit / Teilzeit / Mini-Job


