Das Evang. Klinikum Westerwald in freigemeinniitziger Tragerschaft,
bietet mit 14 Fachabteilungen sowie der Stroke Unit als Haus der
Grund- und Regelversorgung mit 367 Betten an drei Standorten
regional sowie iiberregional ein differenziertes und qualitativ
hochwertiges medizinisches Leistungsangebot. Erganzt werden diese
somatischen Abteilungen durch eine hochmoderne Radiologie. Inden
vergangenen Jahren wurde unsere Klinik nachhaltig modernisiert
und perspektivisch aufgestellt. Mit ca. 1.000 Mitarbeiter:innen
versorgen wir derzeit ca. 18.000 Patient:innen stationdr und ca.
65.000 Patient:innen ambulant.

Zum ndchstmoglichen Zeitpunkt suchen wir im Rahmen der Weiter-
entwicklung der Klinik fiir Urologie am Standort Dierdorf eine/n
engagierte/n und berufserfahrene/n

Ihr Profil:

* Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung, bevorzugt als MFA

e Erfahrung im klinischen Umfeld vorzugsweise in einem medizini-
schen operativen Fachgebiet

* Ausgepragte soziale Kompetenz, hohe Kommunikationsfahigkeit

e Wirtschaftliches und professionelles Denken und Handeln

e Fahigkeit Verdnderungen und Neuerungen als Herausforderung
anzusehen sowie diese teamfahig zu gestalten

* Motivation, Teamgeist sowie Flexibilitat

* Engagiertes und selbstdndiges Arbeiten

Ihre Aufgaben:

« Vergabe und Uberwachung der Chefarzttermine

e Gestaltung und klinische Betreuung der Chefarzt-Sprechstunde

e Gestaltung und klinische Betreuung von Spezialsprechstunden

e Gestaltung und Organisation von Operationspldanen in Zusam-
menarbeit mit Chefarzt/Oberdrzten

* Schreiben nach Diktat: Allgemeine Korrespondenz der Urologie,
0P-Berichte und ambulante Hausarztbriefe

e Zusammenstellung der Privatabrechnungsunterlagen (Kranken-
blatter und Ambulanzkarten) fiir PVS, Kontrolle auf Vollstandig-
keit der Befunde und Uberpriifung des kompletten Riickerhalts

e Riickfragen des Ambulanzpersonals bei unklaren Vorgangen
im Aufnahmebereich

* Betreuung von schriftlichen Anfragen (Medizin Controlling /
Krankenkassen / Berufsgenossenschaften usw.)

e Erstellung der klinikinternen Statistik z. B. fiir Krebsregister-
Eintrige, klinikinterne Leistungen, Einweiser-Arzte

 Samtliche allgemeine administrative Sekretariatsaufgaben

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf
Ihre Bewerbungsunterlagen. Fiir erste Riickfragen steht Ihnen
der Leiter unserer Personalabteilung, Frank Freisberg,
unter 0 26 89 (27-306) gerne zur Verfiigung.
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