
Evangelisches Klinikum Westerwald gGmbH
Personalabteilung / Frank Freisberg
Hachenburger Straße 16 | 56269 Dierdorf

Das Evang. Klinikum Westerwald in freigemeinnütziger Trägerschaft, 
bietet mit 14 Fachabteilungen sowie der Stroke Unit als Haus der 
Grund- und Regelversorgung mit 367 Betten an drei Standorten 
regional sowie überregional ein differenziertes und qualitativ 
hochwertiges medizinisches Leistungsangebot. Ergänzt werden diese 
somatischen Abteilungen durch eine hochmoderne Radiologie. In den 
vergangenen Jahren wurde unsere Klinik nachhaltig modernisiert 
und perspektivisch aufgestellt. Mit ca. 1.000 Mitarbeiter:innen 
versorgen wir derzeit ca. 18.000 Patient:innen stationär und ca. 
65.000 Patient:innen ambulant. 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir im Rahmen der Weiter-
entwicklung der Klinik für Urologie am Standort Dierdorf eine/n 
engagierte/n und berufserfahrene/n

Ihr Profil: 

• �Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung, bevorzugt als MFA 
• �Erfahrung im klinischen Umfeld vorzugsweise in einem medizini-

schen operativen Fachgebiet 
• �Ausgeprägte soziale Kompetenz, hohe Kommunikationsfähigkeit
• �Wirtschaftliches und professionelles Denken und Handeln
• �Fähigkeit Veränderungen und Neuerungen als Herausforderung 

anzusehen sowie diese teamfähig zu gestalten
• �Motivation, Teamgeist sowie Flexibilität
• �Engagiertes und selbständiges Arbeiten

Ihre Aufgaben:

• �Vergabe und Überwachung der Chefarzttermine
• �Gestaltung und klinische Betreuung der Chefarzt-Sprechstunde
• �Gestaltung und klinische Betreuung von Spezialsprechstunden
• �Gestaltung und Organisation von Operationsplänen in Zusam-

menarbeit mit Chefarzt/Oberärzten
• �Schreiben nach Diktat: Allgemeine Korrespondenz der Urologie, 

OP-Berichte und ambulante Hausarztbriefe
• �Zusammenstellung der Privatabrechnungsunterlagen (Kranken-

blätter und Ambulanzkarten) für PVS, Kontrolle auf Vollständig-
keit der Befunde und Überprüfung des kompletten Rückerhalts

• �Rückfragen des Ambulanzpersonals bei unklaren Vorgängen  
im Aufnahmebereich

• �Betreuung von schriftlichen Anfragen (Medizin Controlling / 
Krankenkassen / Berufsgenossenschaften usw.)

• �Erstellung der klinikinternen Statistik z. B. für Krebsregister-
Einträge, klinikinterne Leistungen, Einweiser-Ärzte

• �Sämtliche allgemeine administrative Sekretariatsaufgaben

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf  
Ihre Bewerbungsunterlagen. Für erste Rückfragen steht Ihnen  
der Leiter unserer Personalabteilung, Frank Freisberg,  
unter 0 26 89 (27-306) gerne zur Verfügung.

MFA (m/w/d) 
Medizinische/r Fachangestgellte/r in Teilzeit


