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Du liebst Struktur, Organisation und Zahlen – und möchtest in 
einer kreativen Marketingagentur arbeiten? Dann bist du bei 
HEAD. MARKETING genau richtig!

DEIN PROFIL
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, o.Ä.
• 	 Gute organisatorische Fähigkeiten
•	 Strukturierte Arbeitsweise
•	 Sicherer Umgang mit MS Office 
•	 Eigeninitiative und Teamfähigkeit

DEINE AUFGABEN
•	 Unterstützung im operativen Tagesgeschäft
• 	 Administrative Aufgaben und Office-Management
•	 Erstellung und Kalkulation von Angeboten 
•	 Abrechnung von Marketingprojekten
•	 Erfassung, Kontrolle und Auswertung von Projektzeiten

WIR SUCHEN DICH!

KAUFMÄNNISCHE/R MITARBEITER/IN
FÜR UNSER BACKOFFICE

ab sofort in Teilzeit

HEAD. Marketing GmbH  
Mona Müller · m.mueller@headmarketing.de
Am Heidchen 30 · 56316 Raubach

BEWIRB DICH JETZT!


