Wir suchen ab sofort in Teilzeit einen

Biirokaufmann (m/w/d)

Sie bringen mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise als
Burokaufmann oder vergleichbar
Erfahrungen in allgemeinen Biiroarbeiten
Freundliches und gepflegtes Auftreten
Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)
Kundenorientierte und organisierte Arbeitsweise

Sie kénnen erwarten:

e Unbefristeten Arbeitsvertrag

¢ Gutes Betriebsklima

o Flexible Arbeitszeiten (nach Absprache)

o Aktive Unterstlitzung in der Einarbeitungsphase durch eine Kollegin

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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