Kaufménnische Angestellte (m/w/d) — Buchhaltung
IB Klages GmbH — Waldfischbach-Burgalben

Die IB Klages GmbH, ein etabliertes Ingenieurbiro mit Sitz

in Waldfischbach-Burgalben, sucht zur Verstarkung ihres

Teams eine kaufmannische Angestellte (m/w/d)

mit Schwerpunkt Buchhaltung in Teilzeit.

lhre Aufgaben

« Selbststandige Durchfiihrung der laufenden Finanzbuchhaltung

+ Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

+ Rechnungsstellung und Uberwachung des Zahlungsverkehrs

» Vorbereitung von Monats- und Jahresabschliissen

« Zusammenarbeit mit Steuerberatern sowie externen Stellen
» Allgemeine kaufméannische und administrative Tatigkeiten

lhr Profil

+ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. Kauffrau/Kaufmann
fir Biromanagement, Industriekauffrau/-mann o. A.)

» Sehr gute und sichere Fachkenntnisse in der Buchhaltung

- Sorgfaltige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

» Hohes Verantwortungsbewusstsein und Genauigkeit

+ Selbststandiges Arbeiten auch bei hohem Arbeitsaufkommen

- Sicherer Umgang mit géangigen Office-Anwendungen;
Buchhaltungssoftware von Vorteil

« Freundliches, professionelles Auftreten im Umgang mit Kolleginnen,
Kollegen und externen Ansprechpartnern

Wir bieten

« Eine verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit

« Ein kollegiales und wertschatzendes Arbeitsumfeld
Langfristige Perspektive in einem stabilen Ingenieurbiiro

» Leistungsgerechte Vergiitung

«+ Kurze Entscheidungswege und eigenverantwortliches Arbeiten

Bewerbung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung

vorzugweise per E-Mail an: heinz.klages@ib-klages.de.
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