
Für unseren Bereich der Prüfung, Überwachung  
und Zertifizierung von Holzbauprodukten suchen wir  

eine/n leistungsfähige/n

Sekretär/in/Sachbearbeiter/in
Wir bieten Ihnen einen anspruchsvollen und abwechslungs-
reichen Job in unserem international tätigen, akkreditierten 
und notifizierten Prüf- und Zertifizierungsinstitut

  

  TEST AND CERTIFICATION INSTITUTE FOR CONSTRUCTION PRODUCTS  
 
 

  
   

 
 
 
 
 
Bei HFB wartet eine Karriere auf Sie - Kommen Sie in unser Team ! 
____________________________________________________________________________ 
 
Auf Sie wartet ein sehr interessanter Job mit Karrierechancen und Auslandstätigkeit, und wir 
bieten Ihnen viele lukrative Arbeitsbedingungen bzw. Vergünstigungen.  
 

Ihre Aufgaben umfassen: 
• Auditorentätigkeit: Selbständige Durchführung von Fremdüberwachungen in 

Herstellwerken von Holzbauprodukten. Erstellung von Überwachungs- und 
Zertifizierungsberichten. 

oder 
• Prüfingenieurtätigkeit: Übernehmen Sie Verantwortung für eine große Anzahl an 

Prüfaufgaben in unseren Laboren unter Einhaltung normativer Vorgaben und arbeiten Sie 
im Team zusammen. Erstellung von Prüfberichten. 

 
Was Sie erwartet: 

 
• Sicherer Arbeitsplatz und angenehme Arbeitsatmosphäre: Arbeiten Sie in einem 

Umfeld, das Ihre berufliche Entwicklung unterstützt. 
• Umfassende Einarbeitung: Profitieren Sie von der Expertise unserer erfahrenen Kollegen. 
• Leistungsgerechte Vergütung und flexible Arbeitszeiten: Inklusive teilweise Home-

Office-Option. 
• Persönliche Fortbildung und vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten: Wir fördern Ihre 

berufliche Weiterentwicklung. 
• Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge: Sorgen Sie für Ihre Zukunft vor. 
• Zusatzurlaubstage: Abhängig von Ihrer Firmenzugehörigkeit. 
• Betriebsruhe zwischen Weihnachten und Silvester: Genießen Sie die Feiertage im 

Kreise Ihrer Liebsten. 
• Dienstwagen und/oder JobRad: Für Ihre Mobilität ist gesorgt. 
 

Was wir erwarten: 
 
• Abgeschlossenes Ingenieurstudium (FH oder Uni) der Fachrichtungen Holzbau, Holz- und 

Faserwerkstofftechnik, Holztechnik, Holzwirt, Bauingenieurwesen, Verfahrenstechnik oder 
einer vergleichbaren ingenieurtechnischen Fachrichtung.  

• Sie haben bereits Erfahrungen auf dem Gebiet der Überwachung, Zertifizierung und/oder 
Prüfung von Bauprodukten (oder sogar Holzbauprodukten) und überzeugen mit Ihrem 
professionellen und kompetenten Auftreten. 

• Reisebereitschaft als Auditor im In- und Ausland. 
• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Sprachen sind von Vorteil. 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre Bewerbung. 
Schreiben Sie uns: info@hfb-online.de            
www.hfb-online.de 
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