Handwerkskammer
Trier

Die Handwerkskammer Trier kiimmert sich als modernes Dienstleistungsunternehmen in der Region Trier
um rund 7.200 Handwerksbetriebe. Neben dem Fihren der Handwerks- und Lehrlingsrolle vertritt die
Handwerkskammer die berechtigten Interessen des Handwerks gegenilber Politik, Wirtschaft und
Verwaltung.

Wir suchen fiir den Ausbildungsstart zum 1. August 2026 einen

Auszubildenden (m/w/d) im Ausbildungsberuf

Kaufmann/-frau fiir Biromanagement

Im Rahmen der 3-jahrigen Ausbildung erwartet Dich eine vielseitige Ausbildung in unserer Verwaltung mit
den Wahlqualifikationen ,Marketing- und Vertriebsaktivititen mitgestalten” oder ,Offentlichkeitsarbeit
gestalten und Aufgaben des Veranstaltungsmanagements tibernehmen”.

Deine Aufgaben:

= Umgang mit aktuellen Techniken der modernen Birokommunikation

= Erstellung und Bearbeitung von Geschaftsbriefen und Prasentationen

= Kaufmannische und verwaltende Tatigkeiten in den verschiedenen Abteilungen der Handwerkskammer
= Mitarbeit bei der Organisation von Veranstaltungen

= Offentlichkeitsarbeit z. B. das Planen und Umsetzen der OKO-Messe

= Entwicklung und Umsetzung von Werbeaktionen und Marketingkampagnen

Das bieten wir Dir:

= Ausbildungsvergiitung nach TVA-L inkl. Jahressonderzahlung

= eine wochentliche Arbeitszeit von 39 Stunden

= einen Jahresurlaub von 30 Tagen

= zukunftsorientierte Ausbildung

= abwechslungsreiche Aufgaben in allen Abteilungen

= ein betriebliches Gesundheitsmanagement mit attraktiven Gesundheitsangeboten
= eine betriebliche Altersvorsorge und Krankenzusatzversicherung
= Flexible Arbeitszeiten

= Corporate Benefits

= Zuschuss zum OPNV

Dein Profil:

= Abgeschlossene Schulausbildung

= Gute Noten in den Fachern Mathematik und Deutsch

= Verantwortungsbewusstsein, Kommunikationsfahigkeit und Motivation
= Sicherer Umgang mit Computern

= Kenntnisse in Word und Excel sind von Vorteil

Du hast Interesse? Dann komm in unser Team!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung bis zum 15. Marz 2026 an die

Handwerkskammer Trier

Personalreferat

LoebstraBBe 18 oder per E-Mail an:
54292 Trier ersonal@hwk-trier.de




