
Wir suchen DICH als 

BÜROKAUFFRAU (m/w/d) in Vollzeit
Deine Aufgaben:
•	 Verwaltung der Warenwirtschaft unserer ESSO-Tankstelle
•	 Einkauf und Organisation der Tankstellenprodukte
•	 Abrechnung und Auswertung des Tankstellenbetriebs
•	 Unterstützung bei Werbemaßnahmen unserer Volkswagen-Marken
•	 Vereinbarung und Koordination von Werkstattterminen
•	 Verantwortung für Kassenführung und Kassenabschluss
•	 Erstellung und Erläuterung von Rechnungen
•	 Mitwirkung bei der Vorbereitung zur ISO-Zertifizierung

Deine Voraussetzungen:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
•	 Idealerweise Berufserfahrung im Büro- oder Servicebereich
•	 Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
•	 Sicherer Umgang mit dem PC
•	 Freundliches, kommunikatives Auftreten
•	 Freude am Umgang mit Kunden und im Team
 
Das erwartet dich bei uns:
•	 Unbefristeter Arbeitsvertrag mit attraktiver Vergütung
•	 Prämien und Urlaubsgeld
•	 Ein kompetentes, kollegiales + sympathisches Team mit flacher Hierarchie
•	 Flexible Arbeitszeiten und angenehmes Betriebsklima
•	 Schulungen + Weiterentwicklungsmöglichkeiten im Volkswagen-Konzern
•	 Leinfelder Benefits: Kostenloser Kaffee & Obst, klimatisiertes Büro, 	
	 Sportkurse, Teamevents, Weihnachtsfeier, Betriebsausflug u. v. m.

Wenn dich diese berufliche Perspektive reizt, dann freuen wir uns auf deine Be-
werbung. Gerne auch per E-Mail an ulrich.leinfelder@autohaus-leinfelder.de

Bahnhofstraße 37  I  86650 Wemding      
Tel. 0 90 92 / 9 65 77-0

info@autohaus-leinfelder.de
www.autohaus-leinfelder.de  

Wir sind das Autohaus Leinfelder in Wemding und stehen seit Generationen für Qualität, 
Service und Leidenschaft rund ums Auto. Als Servicebetrieb für Volkswagen, Volkswagen 
Nutzfahrzeuge, Audi, SEAT, CUPRA und Škoda sowie mit eigener Karosserie- und Lackabtei-
lung und ESSO-Tankstelle bieten wir ein vielseitiges und sicheres Arbeitsumfeld im Volks-
wagen-Konzern. Du suchst ein Unternehmen mit Blick in Richtung Zukunft und schätzt die 
Werte eines angestammten Familienunternehmens? Dann bist du bei uns richtig.

Organisation

ist dein Ding?


