
Stellenausschreibung: Kreditorenbuchhalter (m/w/d) – Befristet
Vertragslaufzeit: 		  01. März 2026 bis 31. Juli 2027
Stundenzahl: 		     	 25 Wochenstunden
Vergütung: 		     	 Nach Tarifvertrag der Wohnungswirtschaft
Bewerbung per E-Mail an:	 ivo.fischer@wogema.com

Die WOGEMA Wohnungsgesellschaft Malchin mbH ist ein Unternehmen in der Wohnungswirtschaft welches in Malchin 
seinen Firmensitz hat. Wir suchen ab dem 01. März 2026 einen Kreditorenbuchhalter (m/w/d) zur Verstärkung unseres 
Teams. Diese Position ist bis zum 31. Juli 2027 befristet und beinhaltet eine wöchentliche Arbeitszeit von 25 Stunden.

   Ihre Aufgaben:
•    Verantwortung für die Bearbeitung und Prüfung 
     von Eingangsrechnungen   
•    Überwachung und Pflege der Kreditorenkonten
•    Vorbereitung der Zahlungen an Lieferanten und 
     Dienstleister
•    Abstimmung und Klärung von Differenzen in den 
     Kreditorenrechnungen
•    Unterstützung bei der Erstellung von Monats- und 
     Jahresabschlüssen

Wir bieten Ihnen:
•    Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
•    Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem dynamischen Team
•    Eine leistungsgerechte Vergütung nach Tarifvertrag der Wohnungswirtschaft

Bewerbung:
Wenn Sie Interesse an dieser abwechslungsreichen Position haben und 
in einem engagierten Team arbeiten möchten, freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen bis spätestens
zum 30.01.2026 an folgende E-Mail-Adresse: ivo.fischer@wogema.com

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

WOGEMA Wohnungsgesellschaft Malchin mbH
[Am Wasserturm 6, 17139 Malchin]

    Ihr Profil:
•    Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise im    	
     Bereich Buchhaltung oder Finanzwesen
•    Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung oder einem 
     vergleichbaren Bereich
•    Fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung sowie im Umgang mit 	
     gängigen Buchhaltungssoftware
•    Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise sowie eine hohe 	
      Zahlenaffinität
•    Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und ein hohes Maß an 	
      Verantwortungsbewusstsein
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