nuValid

Wirtschaftsprufungsgesellschaft

Mitarbeiter/in Kanzleimanagement m/wrd)-
Wirtschaftsprufungsgesellschaft

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ein Organisations-
talent, das strukturiertes Arbeiten schatzt und den Kanzleialltag
zuverlassig koordiniert.

lhre Aufgaben
Steuerung interner Ablaufe (BlUroorganisation, Mandanten-
kommunikation, Rechnungswesen und Controlling)
Vorbereitung von Prifungsberichten und Auftragsdokumentation
Perspektivisch: Ubernahme fachlicher Aufgaben im Rahmen
von Prifungsauftragen

lhr Profil
Ausgepragte Organisationsstarke und strukturierte Arbeitsweise
Sehr guter schriftlicher und mundlicher Ausdruck
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insb. Word und Excel)
Offenheit, sich in prafungsnahe Themen einzuarbeiten
Quereinsteiger sind ausdricklich willkommen!

Wir bieten
Langfristige Entwicklungsperspektive in einer modernen
Wirtschaftsprifungsgesellschaft
Hoher Homeoffice-Anteil
Attraktive Vergltung
Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG.
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