meyer

Die Meyer Unternehmensgruppe ist
ein Uber 75-jahriges Familien-
unternehmen mit den
Geschaftsbereichen Bauen, Projekt-

entwicklung und Immobilienverwaltung.

In den Regionen Rheinland-Pfalz,
NRW und Hessen zahlen wir zu den
etablierten Akteuren flr anspruchsvolle
GroRprojekte und befindet uns auf
einem nachhaltigen Wachstumskurs

©

Meyer Unternehmensgruppe
Schlossplatz 1a
57610 Altenkirchen (Westerwald)

02681/9518 - 0

jobs@meyer-bauen.com
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www.meyer-bauen.com

Wir suchen fiir die Verwaltung unserer eigenen Immobilien am

Hauptsitz Altenkirchen in Teilzeit (20 Stunden) eine/n b
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Zum Tétigkeitsbereich gehoren folgende Aufgaben:

+ Kaufmannische Verwaltung unserer eigenen Wohn- und Gewerbeimmaobilien

« Erstellung von Nebenkostenabrechnungen und Uberwachung von
Zahlungseingangen

» Ansprechpartner flir Mieter, Dienstleister und Behdrden

» Koordination von Instandhaltungs- und Reparaturmaf3nahmen

» Pflege von Mietvertragen, Stammdaten und Objektunterlagen

» Unterstitzung bei Budgetplanung und Kostenkontrolle

lhr Profil:

» Abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann/-frau (IHK) oder
vergleichbarer IHK-Abschluss

» Erfahrung in der Immobilienverwaltung

» Strukturierte, selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise

» Sicherer Umgang mit MS Office, Erfahrung mit Verwaltungssoftware

+ Kommunikationsstarke und serviceorientiertes Auftreten

W|r bieten:
Ein familiares Arbeitsumfeld

» Ein hochmotiviertes Team, das die Zukunft des Unternehmens aktiv
mitgestaltet

» Flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer Halbtagsstelle

» Eine leistungsorientierte Vergutung und attraktive Zusatzleistungen (u.a.
betriebliche Altersvorsorge, JobRad)



