Wir suchen ab sofort eine/n
Biirokraft /v

im Homeoffice auf Minijob-Basis

lhre Aufgaben:

- Bearbeitung des Schriftverkehrs und dessen Digitalisierung
- Vorbereitung der Unterlagen fiir den Steuerberater

- E-Mails bearbeiten und beantworten

lhr Profil:

- Zuverldssige, selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise
. Gute Kenntnisse in MS—O%ice (Wor&g, Excel, Outlook)

- Freundliches Auftreten und gute Kommunikationsfshigkeit
- Gerne auch Rentner/in oder Wiedereinsteiger/in

- Flexible Arbeitszeiten
- Arbeiten im Homeoffice
- Faire Bezahlung auf Minijob -Basis

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung

Kontakt: 0174 9704667




