
Jächel Kälte Klimatechnik GmbH 
 Südring 19  |  56412 Ruppach-Goldhausen 

T +49 2602 698-29 
info@jaechel-kkt.de

Deine Ansprechpartnerin: 
Lisa Kollig-Schreiner

Wir suchen zum 01.01.2026:

Kaufmännischer Mitarbeiter -
Sachbearbeiter (m/w/d)
Vollzeit 40 Stunden - unbefristet

Deine Aufgaben:
- Koordination, Organisation und Mitwirkung bei der Vor- 

und Nachbereitung von Projekten
- Unterstützung bei der Disposition und Terminvereinbarung
- Abrechnung von Aufträgen und Bearbeitung 

Rechnungseingang
- Wareneingänge buchen und Liefertermine überwachen

Deine Vorteile bei uns:
- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Eigenverantwortung
- Flache Hierarchien und ein motiviertes, junges Team
- Attraktive Zusatzleistungen (Urlaubs- und Weihnachtsgeld, 

Jobrad, Firmenfitness, uvm.)

So hast du gute Chancen:
- Eine kaufmännische Ausbildung oder ähnliche Qualifikation
- Du hast Spaß an kaufmännischen Aufgaben und der Umgang

mit gängigen O�ice-Programmen sind für dich kein Problem

Weitere Informationen findest Du unter: www.jaechel-kkt.de 




