Wir suchen ab sofort in Voll- oder Teilzeit fiir die NORMA Niederlassung in 88451 Dettingen an der lller eine

Assistenz der Expansionsleitung wmsq)

Ihre Aufgaben:
- Aktive Unterstlitzung der Expansionsleitung - Kommunikation mit Handwerkern, Vermietern, etc.
- Priifung von Rechnungen,

Nebenkostenabrechnungen, etc. - Objektbetreuung der Verkaufsstandorte

Was Sie mitbringen sollten:

- Kaufmannische Ausbildung sowie gute Kenntnisse - Sicheres Auftreten samt strukturierter Arbeitsweise
im MS Office - Erste Erfahrungen in der Betreuung von Immobilien

- Motivation, Leistungsbereitschaft und Teamfahigkeit wdaren winschenswert

Was wir Ihnen bieten:

- Einen sicheren Arbeitsplatz in einem modernen (z. B. Urlaubs- und Weihnachtsgeld, etc.)
und dynamischen Umfeld - Intensive Einarbeitung und Mitarbeit

- Attraktive Sozialleistungen in einem motivierten Team

Sollten wir Inr Interesse geweckt haben, dann lassen Sie uns gerne Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
det.expansion@norma-online.de zu Handen von Herrn Zettler zukommen.
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