r
e MHA ZENTGRAF

FlowControl Technology

MHA ZENTGRAF GmbH & Co. KG sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt zur Verstarkung unseres
Teams am Standort Merzig:

Mitarbeiter (m/w/d) Auftragserfassung
fiir techn. Vertrieb

lhre Aufgaben:
e Termingerechte Auftragserfassung und
Bearbeitung

e Erfassung und Bearbeitung von Kundenanfragen
per Telefon und E-Mail

e Aufbereitung von Daten in unserem ERP-System
(proAlpha)

e Dokumenten- und Ablagemanagement

Fachliche und personliche Anforderungen:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Verhandlungssichere Deutschkenntnisse und gute
Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Sicherer Umgang mit den MS-Office
Anwendungen, Erfahrungen mit einem ERP-System
wunschenswert

e Kommunikationsstarke und eine ausgepragte
Dienstleistungs- und Serviceorientierung zum
Kunden

Wir bieten:

e Tarifliche Vergltung (30 Urlaubstage, Urlaubs-
und Weihnachtsgeld)

o offene, familiare Unternehmenskultur

e einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen
und familienfreundlichen Unternehmen

e RegelmaRige Teamevents

e JobRad

Bewerbungsunterlagen an:

MHA ZENTGRAF GmbH & Co. KG
Janine Lion -Senior Manager HR

Tel.: 06861/700067

E-Mail: janine.lion@mha-zentgraf.com




