
Teamassistenz (m/w/d) in Vollzeit gesucht 
– mit Organisationstalent & Kommunikationsfreude

Die Sifatec GmbH & Co. KG ist ein wachsendes Hand-
werksunternehmen mit Sitz in Bengel. Wir sind die Problem-
löser für Absturzsicherungen auf Flachdächern – bundes-
weit aktiv, regional verwurzelt und als Arbeitgeber mit dem 
TOP JOB-Siegel ausgezeichnet.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte 
Teamassistenz (m/w/d) in Vollzeit.

Ihre Aufgaben:
• 	 Unterstützung im gesamten Auftragsprozess 
	 (Angebot, Abwicklung, ggf. Rechnungserstellung)
• 	 Empfang & Telefonzentrale – erster Kontakt für Kunden 

& Partner
• 	 Allgemeine Assistenzaufgaben (Termine, Korrespondenz, 

Organisation)
• 	 Schnittstelle zwischen Kunden, Kollegen, Lieferanten 

und Geschäftsleitung

Das bringen Sie mit:
• 	 Kaufmännische Ausbildung, Erfahrung im Assistenz-

bereich, Buchhaltungskenntnisse
• 	 Organisationstalent, Kommunikationsfreude & 
	 Teamgeist
• 	 Sicherer Umgang mit MS Office
• 	 Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise
• 	 Verständnis für handwerkliche Abläufe
• 	 Grundkenntnisse in Englisch von Vorteil

Wir bieten Ihnen:
• 	 Unbefristete Festanstellung mit langfristiger Perspektive
• 	 Kollegiales, wertschätzendes Arbeitsumfeld
• 	 Attraktives Gehalt & zahlreiche Benefits 
	 (u. a. betriebliche Altersvorsorge, Bikeleasing, Prämien)
• 	 Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten

Arbeitsort: Zur Scheif 6, 54538 Bengel

	Ihre Bewerbung senden Sie bitte an: 
	 bewerbung@sifatec.de
(	Fragen? Ansprechpartner: 
	 Mathias Simon, Tel. 06532-95120-14
	Weitere Infos: www.sifatec.de

Werden Sie Teil eines starken Teams – wir freuen uns 
auf Ihre Bewerbung!


