
Sachbearbeiter (m/w/d)  
Auftragsabwicklung – Vollzeit
Tradition trifft Innovation – werden Sie  
Teil des ältesten Furnierkantenherstellers der Welt!
Seit über 50 Jahren steht unser Unternehmen für höchste Qualität, 
Präzision und Verlässlichkeit in der Holzverarbeitung. Mit einem 
Exportanteil von 80 % beliefern wir Kunden auf der ganzen Welt und 
verbinden handwerkliche Erfahrung mit moderner Technologie.
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt einen engagierten

Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung
Ihre Aufgaben
• 	Eigenständige Abwicklung von Kundenaufträgen – von der Erfassung 	
	 bis zur Auslieferung
• 	Kommunikation mit internationalen Kunden, Spediteuren und  
	 internen Abteilungen
• 	Erstellung von Versand- und Exportdokumenten
• 	Unterstützung bei der Terminüberwachung und -koordination
• 	Pflege von Kunden- und Auftragsdaten im ERP-System  
	 (Microsoft Business Central)
• 	Mitwirkung bei der Optimierung interner Prozesse in der 		
	 Auftragsbearbeitung
Ihr Profil
• 	Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Industriekaufmann/-	
	 frau, Speditionskaufmann/-frau oder vergleichbar) 
• 	Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung oder im 			 
	 Vertriebsinnendienst wünschenswert 
• 	Sicherer Umgang mit Microsoft Office, idealerweise auch mit  
	 Microsoft Business Central (BC) 
• 	gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• 	Strukturierte, zuverlässige und serviceorientierte Arbeitsweise 
• 	Kommunikationsstärke und Freude an der Zusammenarbeit im Team
Wir bieten
• 	Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in  
	 einem international tätigen Traditionsunternehmen 
• 	Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
• 	Ein kollegiales Umfeld mit offener Unternehmenskultur 
• 	Individuelle Einarbeitung und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• 	Einen sicheren Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive
Arbeitsort: Walkertshofen		  Anstellungsart: Vollzeit 
Eintritt: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt       	 E-Mail: mueller@furwa.com 
Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung 
Am Anger 1 | 86877 Walkertshofen | Phone: +49 (8239) 9602 - 18


