
Bewirb Dich jetzt: karriere@funk-ib.de

Organisieren. Koordinieren. Vorantreiben.
Effizient und digital - als modernes Planungsbüro (23 Team-
player) denken wir elektrotechnische Planungsprojekte 
neu. Dafür suchen wir Organisationstalente, die mit uns die 
Zukunft gestalten wollen. 

Ansprechpartnerinnen: Christina Schüler & 
Katharina Fohry · 02684/8500-0
Ing.-Büro Funk GmbH & Co. KG
Urbacher Str. 4 · 56305 Puderbach

Ab sofort in Vollzeit

PROJEKTMANAGER (m/w/d) 

Ab sofort in Voll- oder Teilzeit (nachmittags)

VERWALTUNGS-
MITARBEITER (m/w/d) 

www.funk-ib.de/karriere

Wir bieten
	 Spannende Projekte & viel Verantwortung
	 Flache Hierarchien & kurze Entscheidungswege
	 Flexible Zeiten & mobiles Arbeiten
	 Weiterbildung & moderne Arbeitsmittel
 	 Viele weitere Vorteile auf unserer Website einsehbar

Deine Aufgaben
	 Steuerung elektrotechnischer Projekte (LPH 1–8 HOAI)
	 Koordination mit Bauherren, Architekten & Fachplanern
	 Überwachung von Terminen, Kosten & Qualität
	 Angebotserstellung & Projektberichte

Dein Profil
    	Kaufmännische Ausbildung + Zusatzqualifikation 
	 (z. B. Fachwirt o.Ä.)
	 Erfahrung im technischen Projektmanagement 		
	 (idealerweise Bau/TGA)
	 Interesse an Elektrotechnik & Planungsprozessen
	 Organisationstalent, sicher mit MS-Office & Projekttools

Deine Aufgaben
	 Office- und Projektassistenz
	 Angebotserstellung & -nachverfolgung 
	 Projektunterstützung
	 Unterstützung Buchhaltung/Controlling
	 Qualität & Compliance

Dein Profil
    	Kaufmännische Ausbildung,  				  
	 (idealerweise Erfahrung im technischen Umfeld)
	 Sicher mit MS-Office & sehr gute Deutschkenntnisse
	 Strukturierte, sorgfältige Arbeitsweise

POWER 
YOUR FUTURE – 
STARTE JETZT BEI FUNK


