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Was dich erwartet { .

- Erstellung, Aufarbeitung und Auswertung von Daten und
Unterlagen zur Rechnungsstellung

- Datenerfassung inkl. Stammdatenpflege

- Erstellung und Bearbeitung von Bestands- und Kanalplanen

- allgemeine administrative Aufgaben im Buroalltag

Dein Profil

- abgeschlossene Berufsausbildung

- sicherer Umgang mit MS-Office (Excel, Word, Outlook)

- sicherer Umgang mit AutoCad

- Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit Datenbanken

- selbstandige, strukturierte und verantwortungsbewusste
Arbeitsweise

Was wir bieten

- abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit

- sicherer, anspruchsvoller Arbeitsplatz in einem modernen
mittelstandischen Familienunternehmen

- attraktive Vergiltung inkl. Urlaubsgeld

Interessiert? Dann schick uns deine Bewerbung per E-Mail oder
per Post. Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!
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