Mitarbeiter fiir die Vermietung | M/W/D

auf Minijob Basis gesucht!
Seit 2005 ist die Hausverwaltung Westerwald aktiv und betreut
rund 1.400 Einheiten im gesamten Westerwald. Fur
unsere Vermietungsabteilung suchen wir dich als Verstarkung.

DEINE AUFGABEN
« Eingabe von Objektdaten in unsere Systeme
o Erstellung und Bearbeitung von Mietvertragen
o Unterstltzung bei der Zahlerablesung
o Beantwortung von Mieteranfragen
o Allgemeine organisatorische Tatigkeiten

DEIN PROFIL
o Sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise
o Grundkenntnisse in MS Office (Word, Excel)
o Gute kommunikative Fahigkeiten und Freude am Umgang mit
Menschen sowie freundliches Auftreten und Teamfahigkeit

Hausverwaltung Westerwald
?
Interesse geweckt? Dann 2.H. Peter Stoth

fi ] f deil
jouen wir Uns aui Ceine Marktplatz 6 - Westerburg
info@hv-westerwald.de

Bewerbung per E-Mail!




