
Stellenausschreibung
Wir gestalten einen Willkommensort für die Einheimischen und die Gäste 
unserer Stadt, für Menschen jeden Alters, für Familien, für Freunde. Wir 
gestalten einen inspirierenden Ort voller Offenheit und Vielseitigkeit, der 
einlädt zum Lernen, Entdecken, Verweilen und Begegnen. Wir sind das 
Kulturquartier, mitten im Herzen der wunderschönen, lebendigen Stadt 
Neustrelitz. Und wir suchen dich, um diesen besonderen Ort für alle 
Menschen mitzugestalten! Wir suchen eine*n

Veranstaltungsorganisator*in
(m/w/d, 25 Stunden, EG 8, in Anlehnung an TVöD)

Dein Aufgabengebiet
… sind die Veranstaltungen und Vermietungen im Kulturquartier. Die Arbeit 
umfasst ein breites Spektrum an Inhalten und Formaten: von Lesungen, 
Vorträgen und Workshops über Konzerte, Performances und Puppentheater 
bis hin zu Tagungen, Matineen und die Beteiligung an Stadt-Events. 
Du planst und koordinierst die Veranstaltungen und Vermietungen des 
Kulturquartiers eigenständig und hast dabei die vorhandenen finanziellen, 
räumlichen und personellen Ressourcen im Blick. Du organisierst alle 
anfallenden Aufgaben im Vorfeld, am Tag der Durchführung und in der 
Nachbereitung. Dabei stimmst du dich mit der Geschäftsführung und 
ggf. externen Partner*innen ab und integrierst die Mitarbeiter*innen des 
KQ-Teams für einen optimalen Ablauf der Veranstaltung. Du trägst alle 
veranstaltungsrelevanten Informationen zusammen und stellst diese für 
die Vertragsgestaltung, für die Öffentlichkeitsarbeit und das Marketing 
bereit.

Als fachliche Qualifikation bringst du mit
… eine abgeschlossene Ausbildung im Veranstaltungsbereich oder 
gleichwertige Fähigkeiten, die eine verantwortungsvolle Ausübung der 
Tätigkeiten ermöglichen
… Erfahrungen in Projekten mit mehreren Beteiligten
… Recherche-, Kommunikations- und Schreibkompetenzen
… ein großes medientechnisches Interesse
… eine Affinität für Fotografie sowie die Erstellung aussagekräftiger 
Fotoaufnahmen

Du passt gut zu uns, weil
… du ein großes Organisationstalent bist, dich eine strukturierte 
Arbeitsweise auszeichnet und du alles, was zur Veranstaltungsarbeit 
dazugehört, stets im Blick hast
… du eine große Neugier gegenüber einem breiten Veranstaltungsspektrum 
und vielfältigen Zielgruppen mitbringst
… du mit vielseitigen Bildungs- und Kulturangeboten für unterschiedliche 
Menschen einen gesellschaftlich relevanten Beitrag leisten möchtest
… du eigene inhaltliche und organisatorische Impulse für Veranstaltungen 
einbringst
… dir eine offene und aktive Kommunikation selbstverständlich sind
… dich engagiertes, loyales und verbindliches Handeln auszeichnet
… du die Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, auch an Wochenenden 
und bei Abendveranstaltungen mitbringst

Wir passen gut zu dir, weil
… wir gern im Team arbeiten und wir uns darauf freuen, mit dir gemeinsam 
attraktive Angebote für die Einwohner*innen und Gäste unserer Stadt zu 
entwickeln und umzusetzen
… wir dir vielseitige Mitgestaltungsmöglichkeiten bieten
… wir dich in deiner fachlichen Weiterentwicklung fördern
… wir dir eine Beschäftigung in Anlehnung an den TVöD, EG 8, für 2 Jahre 
mit Option auf Verlängerung anbieten
… wir dich mit einer betrieblichen Altersvorsorge absichern

Findest du dich in den Aufgaben und den Beschreibungen wieder? Du 
bist in einigen Punkten stark und bei einigen unserer Wünsche unsicher? 
Dann bewirb dich und lass uns gemeinsam herausfinden, ob es passen 
könnte.

Sende deine Bewerbung bitte elektronisch und mit aussagekräftigen 
Unterlagen bis zum 25.10.2025 an die Geschäftsführung des 
Kulturquartiers: dklein-onnen@kulturquartier-neustrelitz.de 
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