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Sachbearbeiter Buchhaltung
(m/w/d) in Teilzeit

Zur Verstarkung unserer Finanzbuchhaltung suchen wir einen
motivierten Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d), der mit Sorgfalt
und Engagement unsere buchhalterischen Prozesse unterstitzt.

Die Aufgabenstellung
In dieser Position flihren Sie die laufende Buchhaltung durch,
einschlieBlich Banken-, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung.
Darlber hinaus tibernehmen Sie die Abwicklung des Zahlungs-
verkehrs, inkl. Uberwachung der offenen Posten und Durchfiihrung
des Mahnwesen und Stammdatenpflege.
Zudem erstellen Sie die monatlichen Steueranmeldungen.

lhr Profil
Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung
oder eine vergleichbare Qualifikation.
Sie bringen Berufserfahrung in der Haupt-, Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung mit.
Der sichere Umgang mit integrierten Buchhaltungssystemen sowie
fundierte Kenntnisse in MS Office gehdéren zu lhren Starken.
Sie zeichnen sich durch eine selbststédndige, strukturierte und
gewissenhafte Arbeitsweise mit hohem Qualitatsbewusstsein aus.

Was wir lhnen bieten:

« 20 Wochenarbeitsstunden

« kurze Entscheidungswege

« offene Kommunikation

« familidres Umfeld/Team

- abwechslungsreiche Tatigkeit

Bei Interesse freuen wir uns iiber lhre Bewerbung unter
karriere@holz-gross.de oder www.holz-gross.de.
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