
ANPACKEN IN EINEM STARKEN TEAM

DEINE AUFGABEN BEI UNS:
 �Organisatorische Begleitung unserer  
Angebote – von den Ausschreibungs- 
unterlagen bis zur elektronischen  
Angebotsabgabe
 �Pflege von Fristen, Submissions- 
terminen und Ergebnissen
 �Erfassung von Leistungsverzeichnissen 
sowie Projekt-, Kunden- und Materialdaten
 �Einholung und Aufbereitung projekt- 
bezogener Preise
 �Führung digitaler Projektakten und  
Übergabe der Unterlagen an die Bauleitung
 �Unterstützung bei Baustartgesprächen 
sowie bei Bürgschaften, Zusatzaufträgen 
und Nachträgen

DAS BRINGST DU MIT:
 �Eine kaufmännische Ausbildung oder  
eine vergleichbare Qualifikation
 �Idealerweise Erfahrung in der  
Bauwirtschaft, Kalkulation, Arbeitsvor- 
bereitung oder im Einkauf
 �Sicherer Umgang mit den gängigen  
Office-Anwendungen und Offenheit  
für digitale Prozesse
 �Eine sorgfältige, eigenständige und  
zuverlässige Arbeitsweise
 �Organisationstalent und Freude an der  
Zusammenarbeit mit verschiedenen  
Unternehmensbereichen
 �Erfahrungen mit Kalkulations- oder  
Ausschreibungssoftware sind von  
Vorteil, aber keine Voraussetzung

DAS ERWARTET DICH BEI REUSCHER:
 �Eine abwechslungsreiche Aufgabe an  
der Schnittstelle zwischen Kalkulation,  
Einkauf und Bauleitung
 �Eine strukturierte Einarbeitung und  
direkte Ansprechpartner
 �Moderne Arbeitsplätze und  
digitale Prozesse
 �Kurze Entscheidungswege in einem  
familiengeführten Unternehmen
 �Ein kollegiales Umfeld, in dem Zusammen-
arbeit und Verlässlichkeit zählen
 �Eine leistungsgerechte Vergütung und 
attraktive Zusatzleistungen (Fahrradleasing, 
Betriebliche Altersvorsorge, Betriebliche 
Krankenversicherung)

KLINGT NACH DEINER NEUEN AUFGABE? 
Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen. Sende deine Bewerbung an bewerbung@reuscher-tiefbau.de
REUSCHER – Tiefbau, auf den man sich verlassen kann.

Reuscher Tiefbau ist ein familiengeführtes, regional verwurzeltes Tiefbauunternehmen mit über 60 Jahren Erfahrung.  
Mit moderner Technik und einem starken Team realisieren wir anspruchsvolle Projekte im Tiefbau, Kanalbau und Straßenbau.
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n Baukauffrau / Baukaufmann (m/w/d).
Du arbeitest strukturiert, denkst kaufmännisch und behältst auch dann den Überblick, wenn viele Informationen zusammenlaufen?  
Dann übernimmst du bei uns eine wichtige Schnittstellenfunktion zwischen Kalkulation, Einkauf und Bauleitung.
Du begleitest unsere Projekte – von der Ausschreibung und Angebotsbearbeitung bis zum gut vorbereiteten Baustart.

Baukauffrau / Baukaufmann (m/w/d)
Wir suchen DICH als 

Reuscher Tiefbau GmbH  Westernoher Straße 46  56477 Rennerod

reuscher_tiefbau Reuscher Tiefbaureuscher-tiefbau.de www.kununu.com/de/ 
reuscher-tiefbau

Schon gewusst? Wir sind Top-Company:

Kalkulation | Einkauf | Arbeitsvorbereitung


