
Kaufmännische Angestellte (m/w/d)

Wir sind ein mittelständisches, familiengeführtes Unternehmen 
im Bereich Holz- u. Spänegroßhandel sowie Altholzrecycling 
und suchen zum nächstmöglichen Termin, eine kaufmännische 
Angestellte für unsere Niederlassung in Stockum-Püschen. 

Ihre Aufgaben bei uns:
•	 �Verwiegung von Anlieferungen  

unserer eigenen Fahrzeuge und Fremdspeditionen
•	 Erstellung und Bearbeitung  

von Fracht- und Begleitpapieren
•	 Bearbeitung von Kundenanfragen per Telefon  

und E-Mail
•	 Unterstützung bei den täglichen Büroarbeiten 

Das bieten wir Ihnen:
•	 Einen unbefristeten Arbeitsplatz  

in einem familiengeführten Unternehmen
•	 Eine Teilzeitstelle mit bis zu 20 Stunden pro Woche
•	 Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld sowie JobRad
•	 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben  

in einem angenehmen und persönlichen Arbeitsumfeld
•	 Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Team

Das bringen Sie mit:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Offenheit gegenüber Kunden, Fahrern und 

Fremdspediteuren
•	 Sicherer Umgang mit den üblichen MS-Office-Programmen

Ansprechpartnerin: Christine Schmitz-Jaeger 

Bei Interesse richten Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen an:
Fa. Axel Schmitz GmbH & Co. KG, 
Postfach 1190, 56450 Westerburg 
gerne auch per E-Mail:	info@schmitz-holzspaene.de 
Oder einfach anrufen!	02661 98750
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Altholzrecycling, Grünschnitt, Sägerestholz, Logistik und Transport


