
Buchhalter:in (m/w/d)
Minijob oder Teilzeit mit flexibler Zeiteinteilung

Rapsi Solutions ist eine spezialisierte Microsoft-Dynamics-Bera-
tung (mehr zu uns unter rapsisolutions.com). Für unsere inter-
ne Buchhaltung suchen wir an unserem Standort Windhagen 
(Remote nach Vereinbarung) ab sofort Unterstützung.

Deine Aufgaben
• �Hochladen, Zuordnen und Verwalten von Belegen 

in DATEV Unternehmen Online

• �Prüfung der Buchhaltungsberichte aus DATEV Unternehmen 
Online (z. B. BWA, Summen- und Saldenlisten, OPOS-Listen)

• Berichterstattung an die Geschäftsleitung

• �Lohnbuchhaltung – Vorbereitung und Abstimmung 
der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
in Zusammenarbeit mit unserem Steuerberater

• �Aufbau und Pflege unserer internen Buchhaltung in Microsoft 
Dynamics 365 Business Central – du gestaltest unsere  
Finanzprozesse aktiv mit

• ��Vorbereitende Buchhaltung und Zusammenarbeit mit  
unserem Steuerberater

• �Prüfung und Erfassung von Eingangs- und Ausgangs- 
rechnungen

• �Unterstützung beim Zahlungsverkehr und bei der  
Überwachung offener Posten

• �Mitwirkung bei der laufenden Optimierung und Digitalisierung 
unserer Buchhaltungsprozesse

• Prüfung von Reisekostenabrechnungen

Dein Profil

• �Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung,  
z. B. als Buchhalter:in, Steuerfachangestellte:r oder  
vergleichbare Qualifikation – auch Quereinsteiger:innen  
mit fundierter Buchhaltungserfahrung sind willkommen.

• �Praktische Erfahrung mit DATEV Unternehmen Online  
von Vorteil

• �Kenntnisse in Microsoft Dynamics 365 Business Central oder 
die Bereitschaft, dich einzuarbeiten.

• Sorgfältige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise

• �Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse 
in Wort und Schrift

• Sicherer Umgang mit Microsoft 365 (Outlook, Excel, Teams)

Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung:  
Schick uns gerne Deinen Lebenslauf und ein paar Zeilen zu Dir, 
der Erfahrung, die Du mitbringst, Deiner zeitlichen Verfügbarkeit 
- und weswegen Dich der Job interessiert.

Rapsi Solutions GmbH & Co. KG
Kontakt:  contact@rapsisolutions.com ·  rapsisolutions.com


