Rechtsanwaltsfachangestellte/r zum baldméglichen Eintritt gesucht
Renommierte Fachanwaltskanzlei sucht eine/n
Rechtsanwaltsfachangestellte/n
mit abgeschlossener Berufsausbildung zur Verstirkung unseres jun-
gen, dynamischen Mitarbeiterteams in Voll- oder Teilzeit in Blieskastel.

Unsere Kanzlei ist eine Fachanwaltskanzlei mit Schwerpunkten
Familienrecht und Erbrecht in Blieskastel und Saarbriicken.
Sie arbeiten in einem Team mit flacher Hierarchie
moderne IT/Biiroausstattung auf hdchstem technischem Niveau
flexible Arbeitszeiten
attraktive ibertarifliche Verglitung/Fahrtkostenzuschuss u.a.
sehr gutes Arbeitsklima, respektvolle Zusammenarbeit
planbare Abldufe
Unterstiitzung bei Fortbildungen zur Qualifizierung

lhre Aufgaben:

die weitgehend eigenverantwortliche Bearbeitung der

Postein- und Postausgange,

die eigensténdige Korrespondenz mit den Gerichten inkl.

(vorbereitendem) Kostenfestsetzungsantrégen,

Terminverlegungen u.a.

Ausfertigung und Versand von gerichtlichen Schriftsdtzen

nebst Anlagen

die schriftliche, personliche und fernmiindliche Korrespondenz

mit Mandanten, Gerichten und Versicherungen sowie weiteren

Geschéftspartnern

die Abrechnung der Mandate auf der Grundlage des RVG sowie

der Honorarvereinbarungen

Termin- und Fristenkontrolle

u. a.
Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frii-
hestmdglichen Eintrittstermins senden Sie bitte auf dem Postwege,
per E-Mail: katja.forsch@fries-herrmann.de oder Sie rufen an (Tel.
06842/5070780 — 09.00-11.30 Uhr u. 14.30-17.00 Uhr auBer freitags)
Anwaliskanzlei Fries & Herrmann, SchloBbergstr. 2, 66440 Blieskastel




