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Julia Musterfrau
Musterstraße 2
98745 Musterort
9876 5412 111
mustermail@musterfrau.com


ABC GmbH
Herr/Frau Muster
Mustergasse 20 
12345 Musterort
0123 1234 567
Musterort, 1. Januar 2025
Bewerbung für eine Ausbildungsstelle als Verwaltungsfachangestellte zum
 1. August 2025

Sehr geehrte/r Frau/Herr Muster,
ich bin durch __________ auf Ihre Anzeige für eine Ausbildungsstelle als Verwaltungsfachangestellten aufmerksam geworden und habe großes Interesse an dieser freien Position.
In meiner Freizeit beschäftige ich mich gerne mit kommunalen Angelegenheiten und lege großen Wert auf klare Strukturen.
Mit meiner Bewerbung bei Ihnen möchte ich meine Leidenschaft zum Beruf machen. 
Derzeit besuche ich die Realschule ________ in ________. In einigen Monaten werde ich meinen ___________ Abschluss machen. Zu meinen besten Fächern zählen Deutsch und Wirtschaftslehre. Mein Notendurchschnitt beträgt ____. 
Bereits während der Schule habe ich ein Praktikum als Verwaltungsfachangestellter absolviert und durfte Einblicke in _______________ werfen. Dadurch habe ich erkannt, dass der Beruf der Verwaltungsfachangestellten meine Leidenschaft und Interessen perfekt kombiniert.
Ich verfolge Ihr Unternehmen schon seit einiger Zeit. Besonders schätze ich die professionelle Bearbeitung der Wünsche der Bewohner und den freundlichen Umgang mit den Kunden.
Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen
Unterschrift Julia Musterfrau
Julia Musterfrau
Anlagen
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