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MUSTER GmbH
Frau/Herr Mustermann
Mustergasse 20 
12345 Musterort
0123 1234 567
Musterort, 1. Januar 2025
Bewerbung für eine Ausbildungsstelle als Bürokauffrau zum 01.10.2025

Sehr geehrte/r Frau/Herr Mustermann,
ich bin auf Ihre Anzeige für eine Ausbildung als Bürokauffrau im ________ aufmerksam geworden und bewerbe mich hiermit auf diese Position. Sehr gerne möchte ich meine Leidenschaft in der MUSTER GmbH zum Beruf machen.
Meine Freizeit verbringe ich meistens mit der Organisation von Events. Zudem übernehme ich gerne die Planung verschiedenster Familienaktivitäten und arbeite viel am Computer.
Derzeit besuche ich die Realschule ________ in ________. In einigen Monaten werde ich meinen __________ Abschluss machen. Zu meinen besten Fächern zählen Deutsch und Mathematik. Mein Notendurchschnitt beträgt ____. 
Bereits während meiner Schulzeit habe ich ein Praktikum als Bürokauffrau absolviert. Durch dieses habe ich erkannt, dass dieser Beruf meine Leidenschaft und Interessen perfekt kombiniert.
Ich kenne Ihren Betrieb schon seit meiner Kindheit und besonders angetan bin ich von Ihrer Unternehmenskultur und dem freundlichen Umgang mit den Kunden.
Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen
Unterschrift Leoni Muster
Leoni Muster
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